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ПРАВИТЕЛЬСТВО ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

МИНИСТЕРСТВО 
СТРОИТЕЛЬСТВА И ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО 
ХОЗЯЙСТВА ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

П Р И К А З
от  29.11.2016 г.                    г. Грозный


           № 155
О порядке рассмотрения входящей корреспонденции
В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Правилами делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477, Типовой инструкцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Чеченской Республики, утвержденной постановлением Правительства Чеченской Республики от 28.12.2010 № 214, инструкцией по делопроизводству в Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Чеченской Республики (далее – министерство), утвержденной приказом министерства от 14.08.2015, информационным письмом Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики от 18.11.2015  № 03-14/45-к, и в целях совершенствования работы с документами, ускорения рассмотрения, прохождения и исполнения служебных писем, упорядочения документооборота, 
приказываю:

1. Определить следующий порядок рассмотрения входящей корреспонденции:

1.1.  проекты писем-ответов, адресованных первым руководителям федеральных органов государственной власти, Главе Чеченской Республики, Председателю Правительства Чеченской Республики, в Администрацию Главы и Правительства Чеченской Республики, органы государственной власти Чеченской Республики, оформляются за подписью министра строительства и жилищно-коммунального хозяйства Чеченской Республики (далее – министр);
1.2.  в период временного отсутствия в связи с болезнью, отпуском или командировкой министра, документы, указанные в подпункте 1.1. пункта 1 настоящего приказа, оформляются за подписью исполняющего обязанности министра;
1.3.  проекты документов, не указанных в подпунктах 1.1., 1.2., 1.4., 1.5. пункта 1 настоящего приказа, подписываются первым заместителем министра;
1.4.  ответы на иные документы, подлежащие рассмотрению соответствующим структурным подразделением министерства с учетом особенностей направления деятельности, готовятся за подписью курирующих заместителей министра, а также директоров департаментов;
1.5. документы, составляющие государственную тайну и конфиденциальную информацию, а также предназначенные для служебного пользования, оформляются в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими порядок оформления документов соответствующего характера.
2. Проекты ответов-писем на входящую корреспонденцию подлежат оформлению в строгом соответствии с пунктом 1 настоящего приказа.
3. Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Чеченской Республики от 19.01.2016 № 15 «О порядке рассмотрения входящей корреспонденции» считать утратившим силу.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя министра Р.С-Х. Адаева.

Министр                                                                                        М.М-Я. Зайпуллаев









